复工复产政策兑现“一件事一次办”事项
办事指南

单位（盖章）衡山县人力资源和社会保障局	填报时间：2020年__5__月_8_日

一、事项名称：
申请一次性吸纳就业补贴



二、政策依据：
《湖南省就业专项资金管理办法》湘财社〔2018〕25号，
《应对新冠肺炎疫情影响进一步做好稳就业工作十六条措施》 湘政办发（2020）20号湘政办发〔2020〕20号

三、申请对象或条件：
企业吸纳登记失业半年以上人员或小微企业招用毕业年度高校毕业生就业，并签订1年以上劳动合同并按规定缴纳社会保险的。


4、 申请材料

	序号
	材料名称
	材料类型（原件或复印件）
	份数
	备注

	1
	《湖南省劳动密集型企业和中小微企业一次性岗位补贴申报审批表》

	原件
	1
	

	2
	营业执照副本
	原件及复印件
	1
	

	3
	法人代表身份证
	原件及复印件
	1
	

	4
	符合享受一次性吸纳就业补贴条件的人员花名册
	原件
	1
	

	5
	与吸纳人员签订的一年以上劳动合同
	复印件
	1
	

	6
	吸纳对象的缴纳社会保险费明细账单
	原件
	1
	

	7
	吸纳对象身份证
	原件及复印件
	1
	

	8
	高校毕业生毕业证书
	原件及复印件
	1
	

	9
	材料真实性声明
	原件
	1
	




五、办理环节

	步骤
	环节名称
	办理人
	手机号码
	时限

	1
	受理
	旷玲
	19891872635
	3工作日

	2
	就业部门初审
	苏艳萍
	18975400069
	5工作日

	3
	人社、财政复审
	旷星
	13786461390
	7工作日




六、受理地址：衡山县就业和社会保障服务大厅

七、受理窗口：7号窗口

8、 [bookmark: _GoBack]是否联办：否
								
9、 联办部门：无

10、 办结时限：30天

11、 咨询电话：5888058
								
十二、投诉电话：5824703
