复工复产政策兑现“一件事一次办”事项
办事指南

单位（盖章）衡山县人力资源和社会保障局		填报时间：2020年05月08日

1、 事项名称：
申请失业保险稳岗返还

2、 政策依据：

[bookmark: _GoBack]1、湖南省人民政府办公厅关于印发《应对新冠肺炎疫情影响促进企业健康发展的若干政策措施》的通知   湘政办发【2020】3号。

2、湖南省人民政府办公厅关于印发《应对新冠肺炎疫情影响进一步做好稳就业工作十六条措施》的通知   湘政办发【2020】20号

三、申请对象或条件：

1、稳岗返还：（1）依法参加失业保险，2014年1月1日之后足额缴纳失业保险费；2014年1月1日之前未足额缴纳的失业保险费，用人单位签订了缓缴协议且逐步缴纳费用;（2）上年度裁员比例低于本市区城镇登记失业率;（3）财务制度健全、管理规范。




4、 申请材料

	序号
	材料名称
	材料类型（原件或复印件）
	份数
	备注

	1
	《失业保险稳岗补贴申请审批表》
	原件
	1
	

	2
	开户许可证
	复印件
	1
	

	3
	上年度失业保险缴费凭证
	复印件
	1
	

	4
	裁员花名册
	复印件
	1
	无裁员现象的无须提供

	5
	单位财务制度
	复印件
	1
	

	6
	上年度稳岗补贴资金使用凭证
	复印件
	1
	仅上年度参加稳岗返还的单位需要提供

	7
	参保单位稳定就业岗位承诺书
	原件
	1
	




五、办理环节

	步骤
	环节名称
	办理人
	手机号码
	时限

	1
	申报资料
	龙朝旺
	18821828018
	10个工作日

	2
	资料会审
	旷星
	13786461390
	5个工作日

	3
	公示
	旷星
	13786461390
	15个工作日

	4
	拨款转帐
	李洋
	13647344068
	10个工作日




六、受理地址：衡山县就业服务中心失业保险股

七、受理窗口：就业服务中心失业保险股

8、 是否联办：是
								
9、 联办部门：财政、人社、就业中心

10、 办结时限：40天

11、 咨询电话：5823397
								
12、 投诉电话：5812941


