
新冠肺炎防控税费优惠政策操作指南（之九）

湖南省电子税务局


如果您需要办理发票领用和代开、纳税申报、税费缴纳等常见涉税、缴费业务，湖南省电子税务局（网址：https://etax.hunan.chinatax.gov.cn）将为您提供24小时全天候不间断服务，让您足不出户、安心宅家、放心办税！

我们为您准备好了电子税务局办税攻略，相信您看完后能够顺利快捷网上办税了！

                 一 登录

首先，进入国家税务总局湖南省电子税务局网站，输入账户（子账户登录的纳税人还需输入子账户）和密码，点击[点击完成验证]，登录电子税务局。
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如果您还未注册，请先点击[注册]完成注册后，再登录哦。
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登录后系统将根据您的业务点击率等数据，自动弹出您的个性化“常用功能”，方便您快捷查找和办理经常使用的业务哦！
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               二 主要功能

进入电子税务局主界面后，您可以看到五个主要模块：我的信息、我要办税、我要查询、互动中心、公众服务。
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这些模块具体包含了哪些功能呢？让我们一起了解一下：

            1.我的信息

您可通过本模块对自身基本信息、平台信息进行管理和查看，使用纳税人信息、电子资料、用户管理、文书接收4个功能。

[image: image5.png]HBAEE r
¥

R




 
            2.我要办税

您可通过本模块发起业务办理申请，使用综合信息报告、发票使用、税费申报及缴纳、证明开具等13项功能。您想要办理的常用业务，基本上都在这个模块哦！
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             3.我要查询

您可通过本模块查询自身涉税信息，包括办税进度及结果信息、发票信息、申报信息、缴款信息等21项信息。
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4.互动中心

您可通过本模块与税务机关互联互通、在线交互，获取系统主动推送或自行定制的各类消息，进行预约办税和留言咨询等操作。
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5.公众服务

本模块无需登录即可使用哦，包括公众查询和咨询辅导2个功能。您可直接通过本模块查看操作规程、办税指南、税收政策及解读等公开信息，也可查验发票、网上开具税收完税证明等信息哦。
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             三 个性化办税

您眼睛往左移一点，就能发现左侧还有一列功能栏，主要包括常用功能、套餐业务、特色业务3大功能。您可通过本模块办理新办纳税人套餐、发票套餐、银税互动等业务。
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您眼睛尖一点的话就能发现我们电子税务局近期的一个新变化，在登录首页新增了我的待办和服务提醒模块。服务提醒模块可让您查看税务机关推送的提示提醒信息，主要包括未申报提醒、催报催缴提醒、未处理违法违章提醒等。我的待办模块显示了您当前在办的涉税业务，可以点击进入相应界面继续办理该业务。
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看完上面这些相信您对电子税务局有了初步了解，如果您想要了解发票领用、发票代开、申报缴税等常用业务具体如何办理，您可以查看下面详细的电子税务局实用攻略哦↓
国家税务总局湖南省电子税务局

使用攻略 

一、用户注册攻略

电子税务局用户类型包括“主账户”和“子账户”。其中“主账户”为纳税人在电子税务局的管理员，具有所有业务功能的操作权限，并可以按需要自行注册和管理电子税务局的子账户；“子账户”由主账户自行在电子税务局注册生成，可以分配给相关办税人员使用，具有部分业务功能的操作权限。

（一）主账户注册
该模块用于您办理税务登记后，在电子税务局注册和管理账户。如果您是首次使用湖南省电子税务局，可在登录界面点击[注册]按钮，进入《国家税务总局湖南省电子税务局用户协议》阅读界面。
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1.阅读协议内容后，点击[不同意]按钮，则返回登录界面；点击[同意]按钮，进入纳税人账户注册界面。

2.进入账户注册界面后，界面显示需要填写的各个数据项，请您根据实际情况填写。填写完毕后，点击[注册]按钮，完成注册。
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注意事项
1.如您还需要管理跨区税源户、报验户或者分配部分权限给有关办税人员,则还需注册子账户。请您在主账户注册成功后，通过【用户管理】—【子账户注册】路径进入子账户注册模块进行相关操作。

2.如确定输入信息无误，而系统提示当前信息与税务机关保存信息不一致，请您到税务机关办税服务厅修改信息后，再进行用户注册。

3.本模块暂不支持自然人账户注册，如您需注册自然人账户，请到税务机关办税服务厅办理。

（二）子账户注册

该模块用于您在湖南省电子税务局进行用户注册后，注册和管理子账户。您可在登录后，通过【我的信息】—【用户管理】—【子账户注册】路径进入子账户注册界面。

1.首先选择子账户类型，再点击[下一步]，进入子账户办税员选择界面。
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2.点击需要授权的办税人员对应的[注册]按钮,按照界面提示输入相关信息，完成子账户注册。
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其中，仅当选择“全功能”“查询”“发票管理”的子账户类型时，子账户注册才需填写“子账户名称”数据项；选择其它子账户类型时，“子账户名称”由系统自动生成并以短信形式发送至注册该子账户的办税人员。
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注意事项
1.子账户注册成功后，首次登录需要修改密码。

2.“子账户名称”可录入数字、英文、汉字，最多不超过20个字符。

3.系统带出的办税人员列表信息是在税务机关已通过实名认证的人员信息，请您仔细核对相关信息是否正确，如不正确请到主管税务机关重新实名认证后再注册。

4.如子账户注册后相关办税人员信息发生了变化，请您及时修改，否则可能给您的办税带来不便甚至风险。

二、用户登录攻略

在登录界面输入账户账号（子账户登录的纳税人还需输入子账户账号）和密码，点击[点击完成验证]，根据提示完成验证，在按钮显示为“验证成功”后，点击[立即登录]按钮，即可完成登录。
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注意事项
1.如您无法正常使用登录网页，可通过登录框下方“温馨提示”中提供的“相关控件”，进行运行环境检测，根据提示安装相关软件、系统或修改设置。

2.如您进入登录界面后，没有显示[点击完成验证]按钮，可检查电脑操作系统是否为windows7及以上版本，如否，需要使用谷歌浏览器才能显示验证按钮；如是，请进入Internet选项，选择“高级”列表，取消勾选“对证书地址不匹配发出警告”，关闭浏览器再重新进入登录界面。

3.如果您忘记了密码导致无法登陆，您可通过登陆界面的[忘记密码]功能，在线重置密码。
三、发票代开攻略

湖南省电子税务局支持未办理税务登记的自然人代开增值税普通发票、已办理税务登记的小规模纳税人代开增值税专用发票，同时还可选择使用发票邮寄配送功能，将发票直接邮寄到家。

（一）代开增值税普通发票

自然人通过【我要办税】-【发票使用】-【发票代开】-【代开增值税普通发票】的路径，无需登录即可进入自然人发票代开界面。
1.点击[新增信息]按钮，认真阅读“自然人代开须知”并确认同意后进入“新增自然人发票代开信息”页面。
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2.录入申请人身份证号码和真实姓名，提醒您务必仔细核对录入的信息是否真实准确，一经确认将无法修改。如果提示未进行实名认证，您可通过手机下载“个人所得税”官方APP进行实名认证后，再使用该功能。
3.身份信息确认后，进入代开增值税发票缴纳税款申报单页面。
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（1）根据实际情况填写购买方信息。
（2）点击“货物或应税劳务、服务名称”框，系统自动弹出“货物劳务查询页面”，可输入关键字进行模糊查询。系统支持增加多条同一种类货物或应税劳务、服务名称。
（3）确定业务发生地及发票领取方式。自然人代开增值税普通发票领取方式包括办税厅自取、邮寄、自助终端领取三种，您可根据主管税务机关提供的领取方法进行选择，小编建议您选择“非接触”渠道——邮寄哦。填写完整后点击[下一步]按钮，确认无误再点击[提交]按钮，将申请表单提交至税务机关。
4.代开增值税发票缴纳税款申报单提交成功后，系统跳转至缴税界面，核对应纳税款后可通过银联在线缴税或者扫码缴税发起缴税，如果当次代开未达起征点则无需缴纳税款。 
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5.如果您选择的发票领取方式为邮寄，请在缴税完成后根据系统提示填写地址信息，并在线支付邮资，我们将为您把发票邮寄到家。如果您本次代开的多张发票收寄地址相同，您可通过代开申请界面的【合并邮寄】，将相应代开申请合并为一个邮寄订单，就可以节省邮费了！
（二）代开增值税专用发票

您登录电子税务局后，通过【我要办税】-【发票使用】-【发票代开】-【代开增值税专用发票】的路径，进入增值税专用发票代开页面。
1.点击[新增信息]按钮，仔细阅读“增值税专用发票代开须知”并确认同意后进入“新增代开增值税专用发票信息”页面。
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（1）根据需要选择“正常代开”或“差额征税代开” 的开票方式。如果您的经营行为属于差额征税项目，可以选择“差额征税代开”。
（2）录入购货单位信息。如果购货方是本省纳税人，输入纳税人识别号后系统自动带出其登记信息，不一致的可进行修改。如果购货方是外省纳税人，需手工录入信息。纳税人可以点击[选择常用购货方]按钮，将常用的购货方纳税人信息保存，方便以后选择带出。
（3）点击“货物或应税劳务、服务名称”框，系统自动弹出“货物劳务查询页面”，可输入关键字进行模糊查询。系统支持增加多条同一种类货物或应税劳务、服务名称。

（4）如果您是代开货运类发票，“是否录入货运信息栏”请选择“是”；如果不是，请选择“否”。

（5）选择发票领取方式。代开增值税专用发票领取方式包括办税厅自取、邮寄、自助终端领取三种，您可根据主管税务机关提供的领取方法进行选择，小编建议您选择“非接触”渠道——邮寄哦。

（6）确认无误再点击[提交]按钮，将申请表单提交至税务机关。
2.代开增值税发票缴纳税款申报单提交成功后，系统跳转至缴税界面，核对应纳税款后选择缴款方式发起缴税。目前专用发票代开缴税支持银联在线缴税、扫码缴款（银联、微信）及三方协议扣款缴税三种方式。

3.如果您选择的发票领取方式为邮寄，请在缴税完成后根据系统提示填写地址信息，并在线支付邮资，我们将为您邮寄到家。如果收寄地址相同，您可通过代开申请界面的【合并邮寄】，将相应代开申请合并为一个邮寄订单，就可以节省邮费了！
四、发票领用攻略
进行发票领用前，需要先进行发票票种核定。如您已完成发票票种核定，可通过本模块向税务机关申请领用发票。您也可以选择使用发票邮寄配送功能，将发票直接邮寄到家。

登录成功后，通过【我要办税】-【发票使用】-【发票领用】的路径，进入发票领用页面。点击[新增信息]按钮，选择填写发票种类、数量、领取方法等信息。发票领用的领取方法包括立即邮寄和办税厅自取两种，您可根据主管税务机关提供的领取方法进行选择，小编建议您选择“非接触”渠道——立即邮寄哦。
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填写完毕后，点击[下一步]按钮，核对无误再点击[提交]按钮，将发票领用申请提交至主管税务机关受理审核。如果您选择的领取方法为立即邮寄，还需要根据系统提示填写地址信息，并在线支付邮资，我们将为您邮寄到家。
注意事项

1.如可领用的发票份数不满足您的需求，可在发票领用申请界面点击[发票验旧]按钮，对正常开具的升级版发票进行验旧。其他情形的发票验旧，请通过【我要办税】-【发票使用】-【发票验（交）旧】路径进入发票验（交）旧模块进行操作。

2.如可领用的发票种类不满足您的需求，您可通过【我要办税】-【发票使用】-【发票票种核定】路径进入发票票种核定模块，办理发票票种核定申请。
3.目前电子税务局仅支持增值税专用发票、增值税普通发票、2016版增值税普通发票（一联卷式）的领用。
4.对审核未通过的发票领用申请，如果您已支付邮资，系统会自动退还邮资费用，您也可以在邮寄订单中对已支付邮资的订单进行订单退款。 
五、发票验旧攻略

您登录电子税务局后，可通过【我要办税】-【发票使用】-【发票验（交）旧】路径进入“发票验（交）旧”界面。
发票验（交）旧包括[升级版发票验旧]、[冠名发票验旧]和[其他发票验旧]三个模块，您可根据需验旧的发票种类自行选择。升级版发票包括增值税专用发票、增值税普通发票、机动车销售统一发票、增值税普通发票（卷式）、增值税电子普通发票、二手车销售统一发票。冠名发票指印有本单位名称的发票。其他发票是指除升级版和冠名发票以外的所有发票种类。[image: image23.png]RER (R) B
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升级版发票验旧
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1.点击[升级版发票验旧]按钮，进入填写界面后，选择发票验旧时间范围，发票种类，点击[查询]，系统根据查询条件，自动查询增值税发票管理系统中已上传的发票信息。（如您只需验旧正常开具的发票，可勾选“正常填开”再查询）

2.如需验旧作废或者红字发票，必须通过界面“申请材料”栏上传已剪角作废发票全部联次的照片或者红字发票全联次及其相关资料照片作为附件，申请提交后，需要等待税务机关的审核；如无作废、红字发票，提交后系统自动验旧。
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3.通过申请材料栏上传红字发票、作废发票图片，最多支持8张图片上传，每张图片不能超过200KB；如果上传附件较多，可通过制作PDF文档上传，相关要求及制作PDF文档方法，可点击[发票剪角要求图示]及[附件上传说明]查看。

4.您可以点击[查看结存]按钮，查看您尚未验旧的发票信息。

（二）冠名发票验旧

点击[冠名发票验旧]按钮，进入填写界面后，您需要根据实际情况，填写相关发票验旧信息，具体操作可参考“升级版发票验旧”模块。

（三）其他发票验旧
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点击[其他发票验旧]按钮，进入填写界面后，您需要根据实际情况，填写相关发票验旧信息，具体操作可参考“升级版发票验旧”模块。您提交验旧申请后，务必在三个工作日内携带已开具发票存根联（使用税控机的纳税人还应报送发票使用汇总数据报表、分月明细表）、作废发票全部联次、负数发票及其对应的正数发票到税务机关进行办理，否则系统自动退回，退回后可再次提交。

注意事项：
1.升级版发票验旧信息查询的是增值税发票管理系统中的数据，请在验旧前及时上传您的发票开具信息。

2.为防止发票验旧信息过多导致查询超时，选择发票验旧时间范围时不能跨月。

3.当发票种类下拉框无可选项时，请点击左下角[查看结存]按钮确认是否已无可验旧的发票。

4.增值税电子普通发票存在红字或者作废的验旧信息时，无需上传相关附件图片。
六、纳税申报攻略

湖南省电子税务局为您提供了 “在线申报”和“税(费)种快捷申报”两种纳税申报方式。

（一）在线申报

操作说明

该模块将纳税申报常用功能进行了归集，便于快捷申报。您登录湖南省电子税务局后，可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【在线申报】路径进入在线申报界面。
1.纳税申报

（1）点击左边导航栏中的【纳税申报】，系统将根据您的申报种类，创建对应的纳税申报表。通过非税收入申报模块，可以申报2019年新划转非税收入。申报前点击【获取应申报信息】下载或更新应申报信息，点击【获取申报结果】可以更新申报状态。

（2）申报期内点击报表名称右侧的【填写】按钮可以进入对应申报表的填写界面，据实填写后，点击【申报】即可完成申报。在【纳税申报】界面可以查看申报状态。
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2.财务报表

点击左边导航栏中的【财务报表】，可进入财务报表报送界面，据实按需填写纳税人基本信息，点击【下一步】按钮进入财务报表填写界面，填写完成后，点击【申报】按钮完成财务报表报送。
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备注：如您2020年以来首次报送财务报表，需要先根据提示完成财务会计制度备案。

3.申报作废或更正

如果您完成申报后发现申报信息存在错误，未缴款的，在申报期内可以对申报表作废，作废后可进入【纳税申报】重新申报；已缴款的，在申报期内可以对申报表更正。 

[image: image29.png]EHRIFREIEIE @=nam v [Faees

® 2y
& s B EESR FREER FRREALE SRIEHIR s s
€ wmuosm 1 ERAREER CMUSARAE 09000 2019/12/31 2020/01/15 s EerE=s
& emeg R, BEWH, AR
2 B R (R ER) 2019/10/01 2019/12/31 2020/01/15 JRRE E=rB=s

M

ST oEERR:
1. WERESSETETRES (EEEE] EARENANSEEEENS(EE , SRRy G R R RSN .

2, EIREEIRAIROEHER , MIDAEHTNSESETEINSF ; ASRREHRERGAEME , A TRIEERE  (FEERERRASIs "B | REeXEERGs , BRERE
.

3, BHRIRMIRASRIER | AAHERERE , ST E NS FRAE T ERSTSONE.

4, BRIREGEARIE | AR T ORERELE , ISASEEREE , BaEEERSISHE.

5. NESESBREIRRIETEIERE , e 7 NS (2 ) MULERTREBET = SHhERBEABS U TES | FE T SERSNTUSIEERSIIHIBER (K ) BB
6. MIBEHRIBRARSTOET 7 EERIEESIFN | FeeEaTREBHTHREERFEEF , NFmEamaTERshE.

& m==n

B =smwam

B wmezam





4.税费缴纳

电子税务局提供两种税费缴纳方式，分别为三方协议缴税和银联在线缴税。您可以在申报成功后，选择相应模块进行网上缴纳税款。
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5.您可以通过报表查询，查询您的历史申报信息。
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（二）税(费)种快捷申报

湖南省电子税务局针对不同税（费）种，提供相应模块进行税费申报，您可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】路径进入申报界面，选择您需要填报的税（费）种进行申报。
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七、税费缴纳攻略

为便利纳税人网上快捷缴税，湖南省电子税务局提供“三方协议缴税”和“在线缴税”两种税费缴纳方式。

（一）三方协议缴税

如您与税务机关、银行签订了三方协议，可以在申报成功后，通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【三方协议缴税】路径进入该模块，或者在【在线申报】模块中点击【三方协议缴税】进入缴税界面，进行税款缴纳。
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1.您可选择应征发生日期【附注】，再点击[查询]按钮查询对应所属期的税款缴纳信息，在“待缴税”模块，可以通过点击[缴款]按钮缴纳相应税款。未在查询界面出现的其他税（费），可点击[其他税种缴税]，进入其他税（费）缴税操作页面。

【附注】“应征发生日期”是指您产生应缴纳税（费）款的发生日期，比如您于2020年1月10日申报成功并产生了一笔应缴纳税（费）款，则应征发生日期就是：2020年1月10日。
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2.确认待缴税信息无误后，点击[确定]完成三方协议缴税操作；扣款成功后，可以在[缴税成功]中查询到此条缴税信息。

（二）在线缴税

申报成功后，您可以选择在线缴税方式缴纳税款。在线缴税推荐使用IE浏览器。您登录成功后，可通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【在线缴税】路径进入该模块，或者在【在线申报】模块中点击【银联在线缴税】进入缴税界面。
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1.您可选择应征发生日期，再点击[查询]按钮查询对应所属期的税款缴纳信息。未在查询界面出现的其他税（费），可点击[其他税种缴税]，进入其他税（费）缴税操作页面。
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2.确认待缴税信息无误后，点击操作栏中的[缴款]按钮，弹出缴税信息。在线缴税提供“银联二维码缴款”“银联在线缴款”两种缴款方式。[image: image37.jpg]EAERIT

oz i)
s -
S
S
aemE

ma
s06as.a05





（1）如果您选择“银联在线缴款”方式缴税，选中该栏，然后点击[确定]按钮，进入银联在线缴税界面。根据要求填写并提交相关信息，完成税费缴纳。税费缴纳成功后，可以在【在线缴税】模块界面的[缴税成功]列表中查询缴税成功的记录。  

（2）如果您选择“银联二维码缴款”方式缴税，选中该栏，然后点击[确定]按钮，进入银联二维码缴款界面。您可使用微信或者“云闪付”APP扫描银联二维码缴款页面带出的二维码，进行缴税操作。缴纳税款后，点击二维码图片下方的[缴税成功]按钮，完成缴税流程。
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注意事项
当您使用微信缴纳税款时，只能用微信绑定的银行卡余额支付，不能用微信零钱余额支付，请您在缴纳税款前确认银行卡余额是否充足。
八、常见问题答疑

问：用户登录时，连续错误输入密码达到5次后，账户被锁定，请问多长时间可以解除锁定？
答：用户登录时连续输错密码5次，电子税务局将锁定账户10分钟，10分钟后自动解锁。

问：在登录时，系统提示“该办税员账号已被注销”怎么办？

答：如果主账户登录出现此提示，说明该账户已被停用，您可向主管税务机关申请重新启用该账户。如果子账户登录出现此提示，说明该账户被您的主账户停用，可通过主账户重新启用此子账户。

问：请问纳税人如何通过电子税务局进行适用15%加计抵减政策的申明？

答：纳税人登录电子税务局后，可通过【我要办税】-【综合信息报告】-【适用15%加计抵减政策的声明】路径进入界面，点击【我要声明】，即可新增适用加计抵减政策报告信息。

问：一般纳税人取得的进项发票已经认证相符，通过电子税务局进行增值税申报时，提示“未获取到进项信息”，请问是什么原因，要如何处理？

答：请先排查纳税人是否将已经认证相符的进项发票通过增值税发票综合服务平台进行进项税额抵扣的签名确认操作。自2019年10月31日起，增值税发票管理系统2.0版（以下简称“2.0版”）上线，按照2.0版规定，一般纳税人在申报期内进行当期增值税申报前，都必须登录增值税发票综合服务平台，在该平台签名确认发票用途，否则，将无法申报抵扣进项税额。如果您在签名确认前已经通过电子税务局填写报表，请先重置报表，并点击获取应申报信息后再进行申报。

问：在电子税务局进行增值税申报时，系统提示“税局征管系统票表比对返回信息：本期申报表《附列资料四》第8行“本期发生额”列为***元，本期申报表《附列资料二》第12栏“税额”***。《加计抵减台账》上期第8栏“期末可计提额”为***元”，请问是什么原因？

答：答：请先排查您提交的加计抵减声明适用的加计抵减比例是否与增值税申报表《附列资料四》第8行“本期发生额”列填写金额适用的比例一致。若《附列资料四》第8行填列金额是按照15%填写，则请查看是否已提交生活服务业加计抵减15%的声明，若未提交，则请先提交声明，再重置报表，点击获取应申报后重新申报。

问：在进行“申报作废或更正”操作时有哪些注意事项？
答：（1）“申报作废或更正”暂只支持对通过电子税务局填报的当期申报表进行更正或者作废，暂不支持对通过其他途径填报的报表进行更正或作废。

（2）征期内已申报未缴款的申报表，可以通过此功能作废；超出征期的申报表，则不允许作废。

（3）征期内已申报并缴款的申报信息（包括零申报），如发现有误，可以通过此功能更正原申报表；目前电子税务局只允许同一征期进行一次申报更正。

（4）对于通过电子税务局提交的申报表，在税务机关进行了更正或作废的，不能再在电子税务局进行更正或作废，只能前往主管税务机关办理。

问：已申报的记录如何查询？

答：您可通过【在线申报】—【报表查询】路径，进入“申报信息查询”页面，通过选择相应的税种、所属日期、申报渠道进行查询。

问：纳税人财务会计制度备案的“财务、会计制度名称”为“企业会计准则”，以前都是按“财务报表报送与信息采集（企业会计准则一般企业）”的财务报表报送小类进行报送，这次备案窗口的报送小类只能选择“财务报表报送与信息采集（企业会计准则金融企业）”，请问是什么原因？

答：请先核实纳税人登记的行业是否为金融业。如是，按照升级后的电子税务局财报规则，系统会据此自动判断纳税人的财务报表报送小类为“财务报表报送与信息采集（企业会计准则金融企业）”，并结合纳税人选择的财务报表报送明细，提供相应的会计报表供纳税人选择。

问：纳税人通过电子税务局代开增值税专用发票，需要合并邮寄，但缴纳邮费时因故退出，未缴纳成功，请问如何处理？

答：纳税人可在【代开增值税专用发票】模块点击进入“邮寄订单”，点击[查询]按钮来查看需要邮寄的代开申请，核实无误后点击“提交”，系统将跳转至邮费缴纳界面，扫码缴纳邮费即可。

问：纳税人作废了已按正常填开验旧的发票，在电子税务局【发票验（交）旧】模块中找不到该发票，请问是什么原因，要如何处理？

答：按照现有规则，发票已按正常填开完成验旧后，又被作废的，纳税人需要联系主管税务机关撤销原发票验旧信息后，才能对该发票重新进行验旧。

问：纳税人通过电子税务局提交多个代开发票申请，已选择邮寄，且已缴纳税款，为什么不能进行合并邮寄？

答：该问题的产生可能有以下两个原因：

（1）该纳税人需要合并邮寄的发票代开申请收件或寄件地址不同。合并邮寄的发票代开申请收寄件地址必须一致，若不一致，则不能进行合并邮寄。

（2）该纳税人需要合并邮寄的发票代开申请存在未选择“合并邮寄”方式的情况。如果纳税人提交的发票代开申请未全部选择“合并邮寄”方式，则不能进行合并邮寄。
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